
Associate (Investment and Corporate) 

 

 

• ျမန္မာႏုိင္ငံရင္းႏီွး ျမွဳပႏံွ္မွဳ ဥပေဒ၊ ျမန္မာႏုိင္ငံ ကုမၸဏီမ်ား ဥပေဒ တို႔အရ လည္းေကာင္း၊ 
အျခားဥပေဒမ်ားအရ လည္းေကာငး္  ရင္းႏီွးျမွဳပ္ ႏံွသူမ်ားအား ၀န္ေဆာင္မွဳေပးရ သည့္ Investment 
Proposal ႏွင့္ Corporate Secretarial စာရြက္စာတမ္းမ်ား ဥပေဒ၊ စည္းမ်ဥ္း၊ လုပထ္ံုးလုပ္နည္း 
လိုအပ္ခ်က္တိ.ု ႏွင့္ အညီ တကိ်  သပရ္ပ္စြာ တာ၀န္ယ ူျပငဆ္င္ေဆာင္ရြက္ျခငး္။ 

• လုပ္ငနး္အပႏံွ္သူမ်ား၏ လိအုပသ္ည့္ ဥပေဒ၊ ဘာသာစကား၊ တင္ျပပံု အရည္အေသြး ႏွင့္ သတ္မတွ္ 
ခ်ိန္ အတြငး္ ရရွေိအာင္တာ၀န္ယူ ေဆာင္ရြကျ္ခင္း။ 

• လုပ္ငနး္အတြက္ လိုအပ္သည့္ သုေသသနေဆာငရ္ြက ္၍  အစီရင္ခံစာမ်ား ေရးသားႏိုင္ျခင္း။ 

• ဘာသာျပန ္လပု္ငန္း လိအုပသ္လို ေဆာင္ရြက္ႏုိင္ျခင္း။ 

• အလပ္ု အပ္ႏံွသူမ်ား၏ Investment ႏွင့္ Corporate စာရြက္စာတမ္းမ်ား Soft/ hard ဖိုင္မ်ား ျဖင့္ 
တိက်၊ သပ္ရပ၊္ ျပည့္စံု မွန္ကန္ေအာင ္ထိမး္ သိမ္းျခင္း၊ ေန႕စဥလ္ုပ္ငနး္ေဆာင္ရြက္မွဳမ်ားကိ ု

ကိစၥတစ္ခုခ်င္း အလိုက ္Job Code မ်ားတြင ္Soft/ hard file မ်ားတြင ္မွတတ္မ္း တင္ျခင္း။ 

• ပင္မလုပင္န္း အေထာကအ္ကူျပဳ၀န္ထမ္းမ်ားကိ ုညြန္ၾကားေဆာင္ရြက္ျခင္း။ 

• လုပ္ငနး္လိအုပ္ခ်က ္အရ ခရီးသြားလာျခင္း 

ပညာအရည္အခ်င္း  

 ဥပေဒဘြဲ႕ ႏွင့္စီးပြါးေရးပညာ ဒီပလိုမာ (သို႕မဟတု)္  စးီပြားေရးဘြဲ. ႏွင့္ ဥပေဒ ပညာ ဒီပလိုမာ 
(သို႕မဟတု)္   

ဘာသာစကား 

 ျမန္မာဘာသာကိ ုရံုးသံုးစာ အေရးအသား အဆင့္ ေရးသား ႏိုင္ရမည္။ 

 အဂၤလိပ္ ဘာသာစကား ကိ ုစာရြက္စာတမ္းမ်ား ျပငဆ္င္ျခင္း၊ Email, စာတို႕ျဖင့္ 
ဆက္သြယ္ျခင္းေဆာင္ရြက္ႏုိင္ရမည္။  

 

ကြန္ပ်ဴတာ  

 Microsoft word ႏွင့္ excel ေကာငး္စြာ အသံုးျပဳႏုိင္သ ူ(ကြန္ပ်ဴတာကြ်မ္းက်င္စြာ အသံုးျပဳႏုိင္မွဳ 
အထးူလိအုပ္ပါသည္။) 



 

လပုင္နး္ခြင ္ေဆာင္ရြကမွ္ဳ  

 လုပ္ေဖၚကိုင္ဖက္မ်ား၊ အလပု္အပ္နွသံူမ်ား၊ 
ရုံးဌာနမ်ားနွင့္ဆကဆ္ံေရးေျပျပစ္ေအာင္ေဆာင္ရြက္ႏုိင္ရမည္။ 

 ရုံးတက္ရက္မွန္မနွ္နွင့္အလပုခ္်ိန္ကိေုလးစားလိကု္နာရမည္။ 

 ရုံးခ်ိနတ္ြင္ေပးအပသ္ည့္တာဝန္နွင့္လုပ္ငန္းေကာင္းက်ိုးကိသုာေရွးရွဳ၍၊အခ်ိန္ျပည့္လပု္ငန္းကိစၥသာေဆ
ာင္ရြကသ္ူ။ 

လပ္ုငန္းအေတြ႕အၾကံဳ  

 

 အထက္ေဖၚျပပါ၊ လုပင္န္းတာ၀န္မ်ိဳးတြင ္လုပ္သက ္(၂) ႏွစ္ရွိသ။ူ  (မွတ္ခ်က္။    ။ ကြန္ပ်ဴတာ ႏွင့္ 
ဘာသာစကား အားသာခ်က ္ရွိ၍ ၾကိဳးစားေဆာင္ရြကလ္ိသုူမ်ား လုပ္ငနး္အေတြ႕အၾကံဳ 
လုပသ္ကမ္ျပည့္မွီလွ်ငလ္ည္း ေလွ်ာကထ္ားႏုိင္ပါသည္။) 

 

ေလွ်ာကထ္ားလိသုူမ်ားသည္ administrator@facilitation-center.org သိ.ု CV၊ ေမွ်ာ္မွန္းလစာ ႏွင့္ 
Reference ႏွစ္ဦး ၏ အခ်က္အလက္မ်ား ပါ ေပးပို. ေလွ်ာကထ္ား ႏုိင္သည္။ 

 
 


